Regulamin wydawania duplikatu legitymacji szkolnej, duplikatu karty rowerowej i duplikatow

Swiadectw szkolnych oraz pobierania optat za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 33
w Soshowcu.

§1.

Postanowienia ogdlne

1.

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Wirtualnym uzupetnieniem legitymacji jest mLegitymacja w aplikacji mObywatel.

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty sSwiadectw wystawiane sg na podstawie pisemnego
whiosku skierowanego do Dyrektora Szkoty.

Duplikat legitymacji szkolnej oraz duplikaty Swiadectw wydawane sg odptatnie.

Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sie z fotografia.

Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2.

Zasady wydawania duplikatéw legitymac;ji szkolnej

1.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystapi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej. Duplikat wydawany jest w formie
karty plastikowej — ID-1.

. Wzér wniosku o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej

procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty .

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ aktualne zdjecie legitymacyjne w formie cyfrowej (wymagania

dotyczace zdjecia znajdujg sie w zatgczniku nr 1) oraz potwierdzenie wniesienia opfaty.

. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rdwnej kwocie optat

skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9,00 zt.

. Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
. Termin wykonania duplikatu legitymacji do 14 dni roboczych.
. Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat legitymacji. W przypadku odnalezienia

utraconego oryginatu nalezy zwrdcic go do sekretariatu szkoty.

. Odbidr duplikatu legitymacji potwierdza uczen lub rodzic/prawny opiekun niepetnoletniego ucznia.
. Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

§3

Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej.

1.

ok W

W przypadku utraty karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym
whioskiem z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Wzér wniosku o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej procedury -
do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony internetowej szkoty.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie.

Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

Termin wykonania duplikatu do 14 dni.

Z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku odnalezienia
utraconego oryginatu nalezy zwrdcic go do sekretariatu szkoty.

§4



Zasady wydawania duplikatéw Swiadectw szkolnych.

a)
b)
c)

1.

7.

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice/opiekunowie prawni ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa — zgodnie z zatacznikiem nr 4 do procedur — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze
strony internetowej szkoty.

. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty

skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

. Do wniosku nalezy dofaczy¢ dowdd optaty skarbowe;j.
. Termin wykonania duplikatu swiadectwa to 21 dni roboczych — jezeli przedtozony wniosek zawiera

wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole.
W przypadku, gdy dokumentacja szkolna uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu 21 dni (brak
wzornika Swiadectwa) zainteresowany jest informowany przez sekretariat szkoty o terminie
wystawienia duplikatu.

. Jesli szkofa nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona wystarczajaca do

wystawienia duplikatu wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.

. Duplikat wystawia sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu wydania oryginatu

Swiadectwa lub na formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokumentu z tym, ze duplikat
Swiadectwa ukonczenia szkoty wydaje sie na poddruku, ktérego wzér okresla zatacznik nr 3 do
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych z dnia 7 czerwca 2023 r. (Dz.U. z 2023 r. poz.
1120).

Duplikat zawiera:

na pierwszej stronie u gory wyraz ,Duplikat”;

dane zgodne z dokumentacjg przebiegu nauczania;

na koncu dokumentu wyrazy: ,,oryginat podpisali” oraz wymienione z imienia i nazwiska osoby, ktore

podpisaty oryginalne swiadectwo lub stwierdzenie ich nieczytelnosci;

d)
e)
8.
9.
Opftaty

date wydania duplikatu;

piecze¢ urzedowa szkoty.

Jezeli ztozony wniosek nie zawiera informacji niezbednych do odszukania dokumentacji przebiegu
nauczania, wnioskodawca zostaje zobowigzany do uzupetnienia wniosku telefonicznie lub pisemnie.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby
posiadajgce pisemne upowaznienie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym
podpisem).

10.Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

§5

Optaty za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej oraz swiadectwa szkolnego wnosi sie na konto bankowe:

1.

Nazwa odbiorcy:

Gmina Sosnowiec, Aleja Zwyciestwa 20, 41-200 Sosnowiec

2.

Numer konta:

751020 2313 0000 3602 0579 6422

3. Tytulem:

optata za duplikat legitymacji szkolnej/$wiadectwa szkolnego - imie i nazwisko ucznia SP 33



Wymagania dotyczace fotografii cyfrowej do legitymacji szkolnej
wydawanej w formie karty plastikowej — ID-1.

Fotografia wykonana na jednolitym jasnym tle, z robwnomiernym oswietleniem, majaca dobrg
ostros$¢ oraz odwzorowujgca naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do
gérnej czesci barkéw, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy,
zwflaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajgca osobe w pozycji frontalnej, z
zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzacg na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi witosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi
ustami.

Zdjecia powinny by¢ dobrej jakosci (wyrazne, o prawidtowej jasnosci, kontrascie i kolorystyce).

Tto powinno by¢ gtadkie i niejaskrawe a kontur gtowy powinien byé wyraznie widoczny.
Niedopuszczalne jest, by w tle widac¢ byto cien fotografowanej osoby badz inne rozpraszajgce uwage
szczegOty.

Kolory powinny by¢ naturalne, niedopuszczalne sg zdjecia niekolorowe (czarno-biate, sepia).

Zdjecie powinno by¢ w formacie .jpg lub .jpeg, o rozmiarze maksymalnie 5MB i wymiarach nie
mniejszych niz: szerokos¢: 492 pikseli (3,5cm) Wysokosé: 633 pikseli (4,5cm).

Zdjecie mozna dostarczy¢ na nosniku cyfrowym do sekretariatu szkoty lub przesta¢ na
adres: legitymacja@sp33.onmicrosoft.com z podaniem w temacie wiadomosci imienia, nazwiska i
klasy dziecka.



(miejscowos¢ i data)

(telefon kontaktowy)
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 33
im. Adama Mickiewicza
w Sosnowcu

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACIJI SZKOLNEJ

Prosze o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

(kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer
domu)

NI PESEL: vt rreerans ,

w zwigzku z

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu karnegol, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznosc¢ oryginat dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do sekretariatu Szkoty.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

1 Art. 272 KK — Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawiania dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

adnotacja sekretariatu
dowdd wptaty
zwrot zniszczonej legitymacji: tak/nie

numer duplikatu legitymacji ......cccceeeeieineireccece e



(miejscowosc¢ i data)

(telefon kontaktowy)
Dyrektor
Szkoty Podstawowej nr 33
im. Adama Mickiewicza
w Sosnowcu

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Prosze o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

(kod pocztowy, miejscowos¢, ulica, numer
domu)

NEPESEL: v ,

w zwigzku z

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu karnegol, odpowiedzialnos¢ karna za poswiadczenie
nieprawdy.

Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu traci waznos¢ oryginat dokumentu.

W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do sekretariatu Szkoty.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)

1 Art. 272 KK — Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawiania dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

adnotacja sekretariatu
zwrot zniszczonej karty rowerowe;j: tak/nie

numer duplikatu karty rowerowe] ........cccueceevevceevesesececcesceeveeneens



(telefon kontaktowy)

(miejscowosc¢ i data)

Dyrektor

Szkoty Podstawowej nr 33
im. Adama Mickiewicza
w Sosnowcu

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu swiadectwa

(ukoriczenia szkoty podstawowej, ukoriczenia gimnazjum,

promocyjnego)

Przyczyna utraty oryginatu swiadectwa:

UL et et seeeseseeeesessesssessseesens ) W ettt s tee et erese s tse et s ses e s sene sesens
do szkoty uczeszczatam/em w latach od ...................... (o Lo R
Szkote ukoniczytam/em w roku szkolnym ....................... [

Duplikat swiadectwa:
- odbiore osobiscie,
- odbierze osoba upowazniona przeze mnie na pismie

Duplikat $wiadectwa otrzymatam/em dnia ......cccoeeeeveveeecreeiveeennen.

(czytelny podpis)

1 Art. 272 KK — Kto wytudza poswiadczenie nieprawdy poprzez podstepne wprowadzenie w btgd funkcjonariusza
publicznego lub innej osoby upowaznionej do wystawiania dokumentu, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.

adnotacja sekretariatu
dowdd wptaty



